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Примiтка

1 7 3 4 5
01. Управлiння прQвового забезпечення

01_01 Положення про управлiнЕя правового
забезпечення та його вiддiли (копii)

.Щоки не
мине

потDеба
01-02 Посqдовi iнструкцii гlрацiвникiв

управгliння правового забезпечення
Gqцii)

.Щоки не
мине

по:fреба
01-03 Протоколи засiдань KoMicii з перегляд/

нормативно-правових aKTiB XapKiBcbKoT
обласноi держазноi (вiйськовоi)
адмiнiстрацii та документи (плани,
рiшення тощо) до них

Постiйно
ст.14 а



1 2 3 4 5
0l -04 .Щокументи (зауваження, довiдки тощо)

до проектiв розпоряджень (наказiв)
голови (начагlьника) XapKiBcbKoi
обласноi державноi (вiйськовоi)
адмiнiстрацii

5р.
Епк
ст. 93

01-05 .Щокументи (зауваження, висновки
тощо) до проектiв наказiв керiвникiв
структурних пiдроздiлiв XapKiBcbKoT
обласноТ державноi (вiйськовоi)
адмiнiстрацii та iT апарату

5р.
ЕIIк
ст. 93

01_06 ,Щокументи (висновки, пропозицii
тощо) правовоi експертизи
нормативно-правових aKTiB структур-
рних пiдроздiлiв XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) qдмiнiстраlдii та
дцаrrарату

5р.
ЕIIк
ст. 93

01_07 Iнформацiя про хiд виконання
доручення голови XapKiBcbKoi обласноi
державноi qдмiнiстрацii <Про вжиття
додаткових засодiв, спрямованих на
здiйснення наJIежного щ)авового
забезпечення дiяльностi структурних
пiдроздiлiв XapKiBcbKoi обласноi
державноi qдмiнiстрацii) (вихiдний
Nч ХО.ЩА ъц27.07.2015 ЛЬ 01-28/5530)
(копii)

,Щоки не
мине

потреба

01_08 ,Щоtсументи (листи, висновки,
заува)кення тощо) щодо перевiрки на
вiдповiднiсть до чинного
законодавства рiшень мiсцевих рад
MicT обласного значення з питаIIь
здiйснення делегованих повновФкень
органiв виконавчоi влади

5р.
ЕIIк
ст. 93

01-09 Лисryвання з органаJ\dи державноi
вJIади, органаI\dи мiсцевого
саIuовряд/ванЕя, пiдгrриемстваJ\dи,

установами, органiзацiями та
фiзичними особад,tи з правових та
iнших питань

5р.
ЕIIк
ст.22

01_10 Листуваllня з апаратом та
структурними пiдроздiлаlrли
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) qдмiнiстрацii з правовIо( та
iнших питань (копii)

.Щоки не
мине

потреба

2
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01_11 Номенклатура справ уrrравлiння
прЕlвового забезпечення (витяг зi
зведеноi номенкпатури справ)

3 р.'
ст. 112 в

lпiсля замiни
новою та за
умови переда-
ванЕя справ
до apxiBy
депаDтап,rенту

02. Вiддiл судовоi роботп управлiння з вирiшення судових c"opi" ,а
правового забезпечення земельних пптань

02_01 Положення про вiддiп, посqдовi
iнструкцii праlдiвникiв вiддiлу (копii)

,Щоки не
мине

потреба
02-02 Судовi сцрави, що розглядаються в

порядку господарського судочинства
3 р.'
ст.89

lПiс.тrя

прийняття
рiшення

02_03 Судовi сцрави, що розгляд€lються в
порядку цивiльного судочинства

3 р.'
ст.89

1Пiсля

прийняття
рiшення

02-04 Судовi справи, що розглядаються в
порядку адмiнiстративного судочинства

3 р.'
ст.89

lПiсля

прийняття
рiшення

02_05 Листуваrrня з органапdи державноi
влади, органаJ\,Iи мiсцевого
самоврядування, пiдприемствами,
установами, органiзацiями та фiзичними
особаrrли з правових та iнших питань

5р.
ЕIIк
ст.22

02_06 Номенклатура сцрав вiддiлry (витяг зi
зведеноi номенкJIатури справ)

3 р.'
ст. 112 в

'пiсля заллiни
новою та за

умови пере-
давшшя спрtlв
до apxiBy
департаI\,lентY

03. Вiддiл з правового регулювання земельних вiдносин
Управлiння 3 впрiшенпя судових спорiв та правового забезпечеIIня

земельних питань
03-01 Положення про вiддiл, посадовi

iнструкчii працiвникiв вiддiry (копii)
,Щоки не

мине
поmеба

03-02 .Щокументи з питань перевiрки виданих
головами (начапьниками) районних
державних (вiйськових) адмiнiстрачiй
розпоряджень у гапузi земельних
вiдносин (копii)

,Щоки не
мине

потреба

0з_03 Зауваження та пропозицii до проектiв
розпоряджень голови (начагlьника)
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii та рiшень
органiв мiсцевого самовря.ryвання

5 poKiB
ЕIIк
ст.93
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03_04 [окументи (свiдоцтва, акти, договори)

на право власностi на землю, споруди,
майно; на право володiння,
користування, розпорядженIш майном;
на гIраво реестрацii i перереестрацii
фiрмових нff}в, товарних знакiв
обсlryговуваIIЕя тощо

Постiйно
ст. 87

03_05 Листування з органами державноi
влади та органами мiсцевого
самоврядування, пiдгrриемствами,
устаIIоваI\dи, оргаrriзацiями
та фiзичними особапrи з правовlD( та
!цшщ( питань (копii)

.Щоки не
мине

потреба

03-06 Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенкJIатури справ)

3 р.'
ст. 112 в

lпiсля заtrлiни

новою та за
умови пере-
давання справ
до apxiBy
депаDтаI\dенту

04. Сектoр органiзацii роботи з органамп прокуратури, правоохоронними
орцанамп та органами дерлýавнок) наглцлу (контроllю)

04_01 Положення про сектор, посадовi
iнструкцii працiвникiв сектору (копii)

.Щоки не
мине

потреба

04-02 Лисryваrrня з органами державноi
влади, органаI\{и мiсцевого
самовряд/вання, пiдприемстваI\,Iи,

установаJ\,Iи, органiзацiями та
фiзичними особадли з цравових та
iнших питань

5р.
ЕIIк
ст.22

04-03 Номенклlатура сцрав сектору (витяг,зi
зведеноi номенкJIатури справ)

3 р.'
ст. 112 в

lпiсля зал,tiни
новою та за

умови пере-
давання справ до
архЬу

05. Вiддiл управлiння персоналом, контролю та забезпеченця
режпму iнформацil

05_01 Закони УкраiЪи, акти Президента
Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи,
накази MiHicTepcTB, iнших центральних
органiв виконавчоТ влади, що
надходять для ознайомлення (копii)

.Щоки не
мине

потреба

05_02
к.ЩСК>

Укази Президента Украihи, постанови i
розпорядження Кабiнеry MiHicTpiB
Украihи з грифом (ДСк) (копii)

,Щоки не
мине

поmеба
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05_03 Розпорядження (накази) гOлови

(начальника) XapKiBcbKoT обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii з
основноi дiяльностi (копii)

,Щоки не
мине

потреба

05_04 Розпорядження (ншtази) голови
(начапьника) XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) qдMiHicтpallii
з к4дрових питань (копii)

.Щоки не
мине

потреба

05-05 РозпорядженЕя (накази) полови
(нача.гlьника) XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii
з qдмiнiстративно-господарських
питань (копii)

.Щоки не
мине

потреба

05-06 Накази директора Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстраrцii з
основноi дiяльностi

Постiйно
ст. 16 а

05-07 Накази директора Юридичного депар-
таменту XapKiBcbKoT обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii з
кадрових питань (особового скла.ry)(про прийняття на робоry,
перемiщення за посадою, переведення
на iншry робоry, звiльнення; атестацiяо
пiдвищення ква.тliфiкацii, стажування,
щорiчна оцiнка держслужбовцiв,
продовженЕя строку перебування на
державнiй службi, догryск та дозвiл до
державноi таемницi; присвоенЕя ранry;
змiна бiографiчних даних; заохочення
(нагородження, премiювання), оплата
працi, нарil(уванЕя рiзних надбавок,
доплат, матерiапьноi допомоги;
вiдпусток щодо догJIяry за дитиною,
вiдпусток за в.пасний рахунок;
довгостроковi вiдрядження в межil(
украihи та за кордон)

75 р.
ст. 16 б

05-08 Накази директора Юридичного
департа^{енту XapKiBcbKoi обласноТ
державноi (вiйськовоi) qдмiнiстраIlii
про наданЕя щорiчних оплачуваних
вiдгryсток та вiдгryсток у зв'язку з
навчанням

5р.
ст. 16 б
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05-09 Накази директора Юридичного

департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацiТ
про KopoTкocтpoкoBi вiдрядження

5р.
ст. 16 б

05-10 Положення про Юридичний
департаI\dент Харкiвсъкоi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстраIlii
(копiя)

.Щоки не
мине

потреба

05-1 1 Положення про cTpyкTypHi пiдроздiли
Юр"дr"ного департаrvrенту XapKiB-
ськоТ обласноi державноТ (вiйськовоi)
адмiнiстрацii (копii)

,Щоки не
мине

потреба

05-12 Посqдовi iнструкцii праIдiвникiв
Юр"дr*ного департаменту XapKiB-
ськоi обласноi державноi (вiйськовоi)
адмiнiстрацii

5 р.'
ст.43

tпiсля заlrtiни
новими

05_13 Протоколи засiдань експертноi KoMiciT
Юридичнопо департаJ\,lенту XapKiB-
ськоТ обласноi державноТ (вiйськовоi)
адмiнiстрацii

Постiйно
ст. 14а

05_14 Протоколи засiдань конкурсноi KoMicii
на зайняття вакантних посад державноi
сlryжби категорiй ((Б> i (В)
Юридичного департап{енту XapKiB-
cbKoi обласноi державноi (вiйськовоi)
адмiнiстрацii

75 р.
ЕIIк

ст. 505

05-15 Штатний розпис Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноТ (вiйськовоi) адмiнiстрацii

Постiйно
ст. 37 а

05_16 Правила вlryтрiшнього службового
(трудового) розпорядку

1 р.'
ст. 397

lпiсля заtrлiни
новими

05-17 Рiчний план роботи Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii

постiйноl
ст. 157 а

lза наявностi
вiдповiдних
звiтiв - 5 р.

05_18 Квартальнi плани роботи Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоil адмiнiсmаIlii

1р.
ст. 161

05-19 Мiсячнi плани роботи Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоil адмiнiсmацii

1р.
ст. 161

05_20 Пропозицii Юридичного департаменту
Харкiвськоi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii до планiв
основних зо<одiв XapKiBcbKoi обласноi

1р.
ст. 158
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державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii
(рiчнi, квартапьнi, мiсячнi, тижневi)

05-21 Рiчний звiт про виконанЕя планiв
роботи Юридичного департаменту
XapKiBcbKoi обласноi державноi
/ .v ..\(вlиськово1 ) адмlнlстрацtl

Постiйно
ст.2966

05-22 Квартапьнi звiти про виконання планiв
роботи Юридичного департап,Iенту
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii

З р.'
ст.296г

'За
вiдсутностi
рiчного -
постlиЕо

05-2з Мiсячнi звiти про виконаIIня планiв
роботи Юридичного департаJ\,Iенту
XapKiBcbKoi обласноi державноi
f .v ..\(вlиськово1) адмlнtстрацu

1 р.'
ст.296 t

1За вiдсутностi
рiчного,
пiврiчного,
квартального_
постiйно

05-24 Рiчнi статистичнi звiти з кадрових
питань

Постiйно
ст. ЗO2б

05_25
(ДСк)

.Щокументи з грифом <.Щпя сrryжбового
користуванЕD)

Ек

05-26
(ДСк>

,Щокументи з грифом <.Щля службового
користуванЕя>> Лiтер М

Ек

05-27 ,Щокументи (плани, списки,
листування) про пiдвищення
квалiфiкацii та перепiдготовкч кадрiв

5 р. ЕIIК
ст. 537

05-28 .Щокументи (звiти, вiдомостi, списки,
довiдки) про наявнiсть вакантних
посад

5р.
ст.363

05-29 .Щокументи (доповiднi заIIиски,
довiдки, процрами, акти) про стан
дiловодства й apxiBHoi справи,
впровадження iнформацiйних
технологiй, за<ист iнформацii

5р.
ЕIIк

ст. l 13

05_30 .Щокументи (копii заяв, резюме тощо)
кандидатiв для участi у KoнKypci на
зайняття посад державноi спужби
категорiй (Б) i (В)

75 р-
ст. 50б1,2

Зберiгаються
у сшqдi
особових
справ
2 осiб, що не
пройшли за
конкурсом -
3р.

05_31 .Щокументи (копii наказiв, плани, акти,
довiдки, спужбовi загlиски) з
оргшiзаIдii та веденЕя вiйськового
облiку та бронюваIIня

5р.
ст. 668

7
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05_32 0собовi справи державних службовцiв 75 р.'
ст.493в

1Пiсля

звiльнення

05_33 Особовi справи працiвникiв 75 р.'
ст.493 в

lПiсля
звiльнення

05_34 Трудовi книжки До
запитапня, но

затребуванi, не
менш0
50 р.

qг. 508

05_35 Табелi облiку використання робочого
часу

1р.
ст.408

05_36 ,Щокументи (плани, звiти тощо)
з питань запобiгання i протидiiкорупцii
(копii)

.Щоки не
мине

поmеба
05-37 ,Щокументи (подаrrня, кпопотанIIя,

характеристики, бiографiчнi довiдки,
нагородi листи тощо) щодо
нагородження вiдзнакаruи обласного
рiвня та державними напородапdи з
нагоди урочистих свят та пам'ятних
дат (копii)

.Щоки не
мине

потреба

05-з8 ,,Щокументи (листи, запити, роз'яснення
тощо) з питань пiдготовки вiдповiдей
на звернення громадян

5р.
ст. 85

05-39 ,Щокументи (листи, запити, роз'яснення
тощо) з питань пiдготовки вiдповiдей
на запити на iнформацiю

5р.
ст. 85

05-40 Листування директора Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстраIдii з
органаJ\dи державноi влqди, з органами
мiсцевого самовряд/вання, з апаратом
та структурними пiдроздiлами XapKiB-
ськоi обласноi державноТ (вiйськовоi)
адмiнiстрацii, з районними
державними (вiйськовими) qдмiнiстра-
цiями, з пiдприемствами, установами,
органiзаIдiями та з фiзичними особами
з правових та iнших питань (копii)

Доки
не мине
потреба

05_41 Лисryвання ЮрIиичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii з
органаJ\,Iи державноi влади з правових
та iнших питань (управлiння
правового забезпечення)

5 р. ЕIIК
ст.22

8
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05-42 Листування Юридичного департа-
менту Харкiвськоi обласноi державноi
/ .v ..\(вlиськово1.) адмшlстрацii з органаI\{и
мiсцевого самоврядуваннjI з правових
та iнцих пит€lнь (управлiння
правового забезпечення)

5 р. EIK
ст.22

05_43 Листування Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноТ державноi
(вiйськовоi) qдмiнiстрацiТ з апаратом та
структурними пiдроздiлами
XapKiBcbKoi обласноi державноi
f .v ..\(вlиськово1) адмlнtстрацtt з правових та
iнших питань (управлiння правового
забезпечення)

5 р. EIIК
ст.22

05-44 Лисryвання Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з районними
державними (вiйськовими)
4дмiнiстрацiями з правових та iншшr
питань (управлiння правового
забезпечення)

5 р. ЕIIК
ст.22

05-45 Листування Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoT обласноi державноI
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з
пiдприемствами, установаJ\dи,
органiзацiями та з фiзичними особами з
правових та iнших питань (управлiння
правового забезпечення)

5 р. ЕIIК
ст.2З

05-46 Листування Юридичного департа-
менту Харкiвськоi обласноi державноi
(вiйськовоi) qдмiнiстрацii з органами
державноi влади з правових та iнших
питань (вiддiл управлiння
персоналом, контролю та
забезпечення Dежимy iнфопмацii)

5 р. ЕПК
ст.22

05-47 Листування Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) 4дмiнiстрацii з органами
мiсцевого самовря.ryванIrя з правових
та iнших питань (вiддiл управлiння
персоналом, контролю та
забезпечення режиму iнформацii)

5 р. EIIК
ст.22

9
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05_48 Листуваltня Юридичного департ-
аменту XapKiBcbKoi обласноi державноi
/ .v
(вlиськовоl) адмlнtстрацtt з апаратом та
структурними пiдроздiлами
XapKiBcbKoi обласноi державноi
/ .v ..\(вlиськовоl) адмшtстрацtt з правових та
iнших питань (вiддiл управлiння
персопалом, контролю та
забезпечення рея(пму iнформацii)

5 р. ЕIIК
ст.22

05-49 Листування Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з раriонними
державними (вiйськовими)
адмiнiстрацiями з правових та iнших
питань (вцдiл управлiння
персоналом, контролю та
забезпечення реэlсимy iнформацii)

5 р. ЕIIК
ст.22

05_50 Листування Юридичного департа-
менту Харкiвськоi обласноi державноi
(вiйськовоi) 4дмiнiстрацii з
пiдприемствами, установап{и,
органiзаIдiями таз фiзичними особами з
правових та iнших питань (вiддiл
управлiння персоналом, контролю
та забезпечення режиму iнформацii)

5 р. ЕIIК
ст.23

05_51 Лисryвання Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноТ державноi
(вiйськовоi) qдмiнiстрацii з органаJ\dи

державноi влади з правових та iнших
питаIIь (вiддiл з правового
регулювання земельних вiдносин
управлiння з впрiшення судовпх
спорiв та правового забезпечення
земельних питань)

5 р. ЕПК
ст.22

0-52 Листування Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) 4дмiнiстрацii з органаIчIи
мiсцевого самоврядування з правових
та iнших пит€lнь (вiддiл з правового
регулювання земельнпх вiдносин
управлiшня з вирiшення судових
спорiв та правового забезпечення
земе.IIьних питань)

5 р. ЕПК
ст.22
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05-5з Листуваllня Юридичного департа-
менту Харкiвськоi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з апаратом та
структурними пiдроздiлами
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) qдмiнiстрацiT з правових та
iнших питань (вiддiл з правового
регулювапня земельнпх вiдносин
управлiння з вирiшенпя судових
спорiв та правового забезпечепня
земельних питань)

5 р. EIK
ст.22

05-54 Листування Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoT обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з районними
державними (вiйськовими)
адмiнiстрацiями з правових та iнших
питань (вцдiл з правового
реryлювання земельних вiдноспн
управлiння з вирiшення судовпх
спорiв та правового забезпечення
земельних питань)

5 р. ЕIIК
ст.22

05_55 Лисryвання Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) qдмiнiстрацii з
пiдприемствами, установами, органiза-
цiями, юридичними та фiзичними
особаrrли з правових та iнших питань
(вiддiл з правового регулювання
земельнпх вiдносин управлiння з
вирiшення судових спорiв та
правового забезпечення земельнпх
питань)

5 р. ЕIIК
ст.2З

05_56 Лисryваrrня Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноi державноТ
(вiйськовоi) адмiнiстраIlii з органаI\dи

державноi влади з правових та iнших
питань (вiддiл суловоi роботи
управлiння з вирiшення судових
спорiв та правового забезпечення
земельнпх питапь)

5 р. ЕПК
ст.22

05_57 Лисryвшня ЮридиtIного департаI\dенту
XapKiBcbKoi обласноi державноi
/ .9 .\(вlйськовоl) адмшlстраIц1 з органаN,Iи
мiсцевого самоврядування з правових та
iнших питань (вiддiл судовоi роботш

5 р. ЕIIК
ст.22
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управлiння з впрiшення судових
спорiв та правового забезпечення
земельних пптань)

05_58 Лисryваrrня Юридичного департаJ\{енту
Харкiвськоi обласноi держазноi
(вiйськовоi) qдмiнiстраlдii з апаратом та
структурними п цр оздiлаlrли Харкiвськоi
обласноi державноi (вiйськовоi)
4дмiнiстраIliiз правових та iнrrпоr питань
(вiддiл судовоi роботи управлiнпяз вирiшення судових спорiв та
правового забезпечення земельних
питань)

5 р. ЕIIК
ст.22

05-59 Лисryвання Юридичного департа-
менту XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з рйонними
державними (вiйськовими)
адмiнiстрацiями з правових та iнших
питЕlнь (вцдiл судовоi роботи
управлiння з вирiшення судових
спорiв та правового забезпечення
земельних питань)

5 р. ЕIIК
ст.22

05_60 Лисryваlrня Юридичного департалIuенту
XapKiBcbKoT обласноi державноТ
(вiйськовоi) адмiнiстршдiТ з
пiдприемстваI\{и, устаIIоваI\{и,
органiзаrдiями та з фiзичними особаrrдr з
правових та iнших питilIь (вiддiл
судовоi роботп управлiння з
вирiшення судовпх спорiв та
правового забезпечення земельних
пптань)

5 р. ЕIIК
ст.2З

05_6l Листування Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii з
органами державноi влади з правових
та iнших питань (сектор органiзацfr
роботи з органами процуратурп,
правоохоIюннпми органами та
органами дерrIввною наглящ/
(кошгро.пю) управлiння з вирiшення
судових спорiв та правового
забезпечення земельнпх питань

5 р. ЕIIК
ст.22
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05-62 Листування Юридичного

департап{енту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii з
органами мiсцевого самоврядуванЕя з
правових та iнших питань (сектор
органiзацil роботи з органами
прцуратури, прав(юхороннимп
органами та органамп дерrмвноп)
наглцщr (контрогlю) управлiння з
вирiшення судових спорiв та
правового забезпечепня земельних
питань)

05-63 Лисryвання Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоТ) адмiнiстрацii з
апаратом та структурними
пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii з
правових та iнших питань (секгор
органiзацil робопr з органами
прокуратури, правоохороннимп
органамп та органами дср2Iýавпоп)
нагляд/ (коrrгропю) управлiпня з
вирiшення судових спорiв та
правового забезпечення земельних
питань)

5 р. ЕПК
ст.22

05_64 Лисryваrrня Юридичного
департаменту Харкiвськоi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii з
районними державними (вiйсъковими)
адмiнiстрацiями з правових та iнших
питань (сектор органiзацii робmи з
органами прокуратл)п, правоохоIюп-
ними органами та органами
дерлсавною напля.щr (кокгропю)
управлiння з вирiшення судових
спорiв та правового забезпечення
земельних пптань)

5 р. ЕIIК
ст.22

05_65 Лисryваrrня ЮрIцичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii з
пiдприемствалI\{и, установалI\4и, оргаrriза-
цiями, юридичними та фiзичними,
особаrrли з правових та iнших питань

5 р. ЕIIК
ст.23
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(сектор органiзац[i робош з органами
прокураryрп прав(юхороннпми
органами та органами дерrмвнок)
наппядr (контро.пю) управлiння з
вирiшення судових спорiв та
правового забезпечення земельнпх
питапь)

05_бб
кЩСК>

Журнап реестрацii вхiдних документiв
з грифом (Дя службового
користування)

3р.
ст. |22

05_67
(ДСК>

Журнал реестраIцii вlтхiдних та
внутрiшнiх документiв з грифом <,Щля
спужбового користування>

3р.
ст. |22

05-68 Журнал реестрацii проектiв
розпоряджень (наказiв) голови
(начапьника) XapKiBcbKoT обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii,
що надiйIIIJIи на гIравову експертизу
до Юридичною департаменту
Харкiвсъкоi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii

3р.
ст. L22

05-69 Журнал реестрацii проектiв наказiв
керiвникiв структурних пiдроздiлiв
Харкiвськоi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii та iT апараry,
що надiйшIли на правову експертизу до
Юридичного департаJ\,Iенту XapKiB-
ськоi обласноi державноi (вiйськовоi)
адмiнiстрацii

3р.
ст. I22

05-70 Журнал облiку гlроектiв договорiв, що
надiйшли на правову експертизу до
Юрrд""нопо департап,rенту XapKiB-
ськоТ обласноТ державноi (вiйськовоi)
аJIмlнlстDацll

3р.
ст. t22

05_71 Журнаlr реестрацii вхiдних документiв 3р.
ст. |22

05-72 Журнал реестрацii вихiдних
документiв

3р.
ст. |22

05-7з Журнагl облiку особових справ
працiвникiв

75 р.
ст. 528

05-74 Журнал облiку особових сцрав
деDжавних сJrужбовцiв

75 р.
ст. 528

05_75 Журнал облiку руху трудових книжок 50 р.
ст. 530 а
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05_76 Журнал обпiку видачi печатOк та

штад,tпiв
3р.

ст. 104З
05-77 Журнап облiку видачi сlryжбових

посвiдчень
3р.

ст. 1044
05-78 Журнап rrрийнятих та вiдправлених

телефонограм
1р.

ст. 126
05_79 Журнал реестрацii запитiв на

iнформшliю
3р.

ст. |22
05_80 Журнап особистого прийому цромадян

директором Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiсmацii

3р.
ст. 125

05_81 Журнап реестрацii особистого прийому
осiб, якi потребують безоплатноi
первинноi гlравовоi допомоги, з питань,
що напежать до компетенцii
XapKiBcbKoi обласноi державноi
адмiнiстрацii, пршliвникапdи
Юр"д".rного департа},rенту
XapKiBcbKoi обласноi державноi
/ .9 ..\
( вrиськовоl ) одмtнlсюацп

3р.
ст. 125

05_82 Журна;l реестрацii наказiв директора
Юр"д""нопо департаменту
ХаркiвсъкоТ обласноi державноТ
(вiйськовоi) 4дмiнiстрацii з основноi
дiяльностi

Постiйно
ст. 121a

05_83 Журна.п реестрацii наказiв директора
Юридичного департап{енту
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) 4дмiнiстрацii з кадрових
питань (особового сшlаду)

75 р.
ст. 121б

05-84 Журнагl реестрацii наказiв директора
Юридичного департаJ\,Iенту
Харкiвськоi обласноi державноi
(вiйськовоi) qдмiнiстрацii про надання
щорiчних оплачуваних вiдгryсток та
вiдгryсток у зв'язку з навчанням

5р.
ст. 121б

05-85 Журнагl реестрацii наказiв директора
Юридичного департаменту
XapKiBcbKoT обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстраlrii про
KopoTкocTpoKoBi вiдрядження

5р.
ст. 121б
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05_86 Журнал реестрацii

(зауважень) висновкiв
проектiв наказiв
структурних пiдlоздiлiв
обласноi державноi
адмiнiстрацii та ii апарату

дOкументiв
тощо) до
керiвникiв

XapKiBcbKoi
(вiйськовоi)

3р.
ст. t22

05_87 Журнал реестраlдii пропозицiй, заяв,
скарг громадян

5р.
ст. I24

05-88 Журнаlr облiку результатiв перевiрки
стану вiйськового облiщу призовникiв,
вlиськовозооов'язаних та резервiстiв,
звiряння ik облiкових даних з даними
районних (мiських) територiальних
центрiв комплектування та соцiальноi
пiдтримки (органiв СБУ, пiдроздiлiв
Служби зовнiшньоi розвiдки)
Юрrд*ною департаI\,Iенту
XapKiBcbKoi обласноТ державноi
/ .v ..\
( вlиськово1 ) адмlнrстрацtt-

7р.
ст. б73

05-89 Журнагl peecTpalliT приходу на робоry
та мiсцевш< вiдряджень

1р.
ст. 1037

05-90 Списки персонапьного вiйськового
облiщу та копii вiйськово-облiкових
документiв вiйськовозобов'язаних
(резервiстiв) офiцерського скjIаду;

рядового, соржантського та
старшинського cк.llary; призовникiв;
вlиськовозооов'язаних та резервlстlв з
числа жiнок

3р.
эт.674-677

05-91 Лисryвання з питань вiйськового
облiку та бронювання

5р.
ст. б69

05-92 Блокнот розписок про виJIучення
вlиськово-оолlкових документш

5р.
ст. б70

05-93 Описи справ постiйного зберiганЕя Постiйно
ст. 137 б

05-94 Описи справ з кадрових питань
(особового склqду)

3 р.'
ст. 137 б

lПiсля

знищення
справ

05_95 Номенклатура справ Юридичного
департаменту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацiТ

5 р.'
ст. 112 в

Iпiсля заплiни
новою за

умови скпадан-
ня зведених
описiв
департамеЕry
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06. Документи головного спецiалiста-бухгалтера

06_01 Посадова iнструкцiя головного
спецiшliста-бухгалтера (копiя)

,Щоки не
мине

поmеба
06_02 Накази директора Юридичного

департаI\,rенту XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) qдмiнiстрацii: з
основноi дiяльностi; к4дрових питань
(особового скгlqду); про надання
щорiчних вiдпусток та вiдпусток у
зв'язку з навчанням; про
KqpoTкocTpoKoBi вiдрядження (копii)

,Щоки не
мине

потреба

06-03 Протоколи засiдань уповновскених
осiб дпя прийняття рiшення про
призначенЕя, вiдмову в призначеннi,
цр)ипинення стрЕlхових виплат

5р.
ст.720

0б-04 Протоколи засiдань постiйно дiючоi
KoMicii з приймаrrня передачi,
введення в експJryатацiю та списанЕя
основних засобiв, iнших необоротних
матерiа.гlьних активiв, запасiв та iнших
матерiагlьних цiнностей в Юридичному
департаментi XapKiBcbKoi обласноi
дерщавноI (вiйськовоi) адмiнiстрацii

Постiйно
ст.14 а

06-05 ,Щокументи уповноваженоТ особи,
вiдповiдапьноi за органiзацiюта проведення цроцеryр
закупiвпi/сгlрощенпt закупiвель
(протоколи, оголошення, рiчний план
закупiвель, звiти тощо)

5 р.'
cT.2L9

l,Щокументи,

пов'язанi з пред-
мgтом податковоi
псровiрки,
iнспектувшrня
(ревiзii) оргш{у
держ8вноr0
фiнансового
конгролю та/або
цдмiнiсгративним
чи судовим
оскаржOнItям
прийнятою за iT
(його) результатаtrли
рiшення, зберiга-
ються не менше
встановлоного
мiнiмального
сгроку та протяюм
однопо року пiсля
закiнчення
передбаченого
законом строку
ДJЦ СУДОВОГО

оскарження такого

рiшення, а у разi
такого оскарженЕя
- протяюм одною
року з дня набрання
зшсонноi сили
судовим рiшенrrям,
яким закiнчено
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рO3гляд справи,
а у разi скарженIrя
такого судовоп0
рiшення -протяmм
трьох мiсяцiв з дпя
ЕафаЕня законноi
сили остаточним
судовим рiшенням,
подапьше
оскарженнrI яког0
неможливе.

Докумеrrги, щодо
якrх сплинув
мiнiмальний строк
зберiгання, що
стосуються звiтнrо<
псрiодiв, заякi
бiльшс не може
проводитись
податкова
перовiрка,
iнспекryвання
(ревiзiя),
пiдлягають
знищенню (KpiM
тих, що MoжJrTb
буги викорисгшri
дJlя докумеЕта_
льнок) забозпечення
процесу вiдшкоду-
ванrrя матерiальноi
шкоди, заподiяноi
внаслiдок збройноi
агресii росiйськоi
федершriiта
тимчасовот
окупшдi).
2,Щокумекги та
iнформацiя, на якi
поширюються
вимоги статей 39
i 39 2 Податкового
кодексу Укршhи,
зберiгаються не 

]

менше 7 noKiB. l

0б_06 Розрасунки до Iцтатного розписуЮр"дr.rного департа},Iенту
Харкiвськоi обласноТ державноI
(вiйськовоТ) адмiнiстрацii

3р.
ст.38

06_07 Штатний розпис Юридичного
департаменту xapkiBcbkoi обласноi
державноI (вiЙськовоi) qдмiнiстрацiТ
(копii)

.Щоки не
мине

потреба

06_08 Кошторис видаткiв з державного
бюджету, довiдки про змiни до
кошторисiв, лiмiти i розрасунки до них

Постiйно
ст. 178,
ст. 193 а

06-09 Податковий розрa>(унок сум доходу,
нарахованого (сплаченого) на користь
платникiв податкiв - фiзичних осiб,
i сум утриманого з нихподатку,

75 р.
ст. 687
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а також сум нарш(ованого единог0
внеску

06_10 Рiчна фiнансова звiтнiсть Постiйно
ст.311 б

06-1 1 Квартальна фiнансова звiтнiсть 3 р.'
ст.311 в

lЗа вiдсутносгi
рiчного-постiйно
2.Щивись примiтки
до справи з
irцексом
06-05

06-12 Мiсячна фiнансова звiтнiсть 1 р.'
ст.311 г

lза вйсутностi
рiчного, пiврiчного,
квартального_
посгiйно

06_13 Картки особових pa<yHKiB працiвникiв 75 р.
ст.317 а

06-|4 Акти документаJIьних ревiзiй
фiнансово-господарськоi дiяльностi
Юридичнопо департаменту
XapKiBcbKoi обласноi державноi
/ .v ..\(вlиськово1) адмlнlстрацtl

5р.
ст.341

06-15 .Щокументи (протоколи, iHBeHTapHi
описи, акти тощо ) про iнвентаризацiю
основних засобiво та iнших
необоротнш( матерiагlьних активiв

5 р.'
ст.345

i,Щивись примiтки
до справи з
ilцексом 06-05

06-1б Господарськи договори, додатковi
угоди

5 р.','
ст. 330

lпiс.пя закiнченtя
сгроку дiiдогOвору,
упOди.
2.Щивись примiтки
до справи з
ilцeKcoM 06-05

06-17 Реесщи юр}цичнп( та фiнансовихзобов'язань розпорядникiв
(одержувачiв) бюджетнш коштiв

5р.
ст. I97

0б-1 8 Журнагl - головна 5 р.'
ст.351

l 
Дивись примiтки

до справи з
irцексом 06-05

0б-19 Меморiапьнi ордери з yciMa додатками
до них (банкiвськi документи,
повiдомлення, виписки казначейства,
табелi облiку робочого часу, акти
виконаних робiт по господарських
договорах, акти списання майна,
нашlqднi з облiку ToBapнo-MaTepiaTlb-
них цiнностей. aBaнcoBi звiти. тошо)

5 р.'
ст.351

l,Щлвись

прп,riтки до
справи з
iндексом 06-05

06_20 Листки непрацездатностi, зЕлrtвки-,

розрa>(унки та повiдомлення про
виплату коштiв застра)(ов€лним особам

3р.
ст. 716

06-2I Лисryвання з органа"I\dи державноi
влаци, органами мiсцевого
самовря]ryвання" пiдприемствами,

3р.
ст.349
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установаI\ли, органiзщiями та
фiзичними особаrrли з питань
фiнансово-господарськоi дiяльностi

06-22 Журнал реестрацii довiреностей 5 р.'
ст. 352 г

l.Щивись примiтки
до справи
з ilцексом 0б-04

06-23 Журнал реестрацii господарських
договорiв (додаткових угод)

5 р.'
ст. 352 в

lПiсля

закiнченrrя строку
дiiдоговору,
угоди.,Щивись
примiтки до
справи
з irцексом 06-04

06-24 Журнал реестрацii платiжних
iцщрукцiй

5 р.'
ст. 352 г

l,Щивись примiтки
до справи
з irцексом 06-04

06-25 Копii довiдок, виданих гlраlцiвникаrrл
Юрrц*ною департаменту XapKiB-
ськоТ обласноi державноi (вiйськовоТ)
адмiнiстрацii

3р.
ст.517

06-26 .Щоювори про матерiапьну
вiдповiдагlьнiсть

3р.','
ст.3З2

l Пiс.пя звiльненrц
маторiально-
вйповiдальноi
особи
2l,Щивись примiтки
до справи
з itцексом 06-04

06-27 Номенклатура справ головного
спецiагliста-бухга.гrтера (витяг зi
зведеноi номенкJIатури сгrрав)

3р.'
ст. 112 в

lпiспя замiни
новою та за умови
передаванЕя справ
до архiвного
пйоозлi.lrч

Нача.гlьник вiддi.гry управлiння персонапом,
контролю та забезпечення режиму iнформацii

11

Юр"дr"ного департапdенту Харкiвсъкоi s,л,а
обласноi державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii Щ .Щiна ФIJЪЧЕНКОВА

07 листопада 2025року / 
ё-

схвАлЕно

Протокол засiдання
ЕК Юридичного департаменту
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйсъковоi) адмiнiстрацii
вiд 10 листопада2025 року Nч 1

ПОГОДЖЕНО

Протокол засiдання ЕПК
,Щержавного apxj
XapKiBcbKoI
вiд 19

оокретар IдIA
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Пiдсумковий 3аJIи0 пр0 категорii та кiлькiстъ справ, скJIqдениху 2026 рOцi
в ЮрIцичному департаментi xapkiBcbkoi обласноi державноi

(вiйськовоi) 4дмiнiстрацii

Начагlьник вiддiлry управлiнЕя персонаJIом,
контролю та забезпечення режиму iнформацii
Юридичного департаменту XapKiBcbKoi
обласноi державноi (вiйськовоi) адмiнiстраIдiТ Щiна ФIJЪЧЕНКОВА( ) 20_року

Пiдсумковi вiдомостi передано в архiвний пiдроздiл Юр"д"*ного
департап{енту XapKiBcbKoi обласноi державноi(вiйськовоi)
адмiнiстрацii

Вiдповiдальний за apxiB

За строкап,tи зберiгання Разом
у тому числi

таких,
що переходrIть

з позначкою
(Епк)

постiйного

Тривалого
(понад l0 poKiB)
тимчасового
(до10 poKiB включно)

усього


